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Akuntansi Bahan 

Dipakai Habis 

Bahan dipakai Habis (operating supplies) merupakan 

persediaan hotel yang tingkat perputarannya cukup 

tinggi. 

Contoh: 
Bahan pembersih (cleaning supplies),  bahan 
keperluan tamu (guest supplies), dan barang cetakan 
untuk tujuan promosi (printed materials) dari setiap 
departemen hotel. 
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AKUNTANSI BAHAN DIPAKAI HABIS 

Material and Supplies 
Aktiva lancar hotel sebelum dibebankan sebagai biaya kepada 
setiap departemen. 
Rincian biaya material and supplies yang diperlukan oleh setiap 
departemen hotel: 
 
1. Rooms                                                    
2. Food and Beverages 
3. Telephone 
4. Laundry 
5. Property operation,  
Maintenance 
 

6. Human Resources 
7. Data Processing 
8. Administrative and General 
9. Gift Shop 
10. Marketing 
 

UNIVERSITAS SAHID JAKARTA 
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 



ROOMS 
Semua mater ial  dan suppl ies yang digunakan di  kamar tamu 

dibebankan ke departemen kamar.  

Operating supplies yang dibebankan ke departemen 
kamar terditi dari empat kategori: 
• Guest Supplies 
• Cleaning supplies 
• Printing and stationery 
• Other operating supplies 
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Guest Supplies 
Semua bahan dipakai habis untuk kamar tamu.  

contoh: Playing cards, postcards, shoe cloths, toilet 
items, etc 

Cleaning Supplies 
Semua bahan dipakai habis untuk menjaga agar kebersihan 

dan sanitasi  kamar.  

contoh: deodorants, dustpans, mops, acids, ammonia, 
dll 
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Printing and Stationery 
Semua biaya bahan dipakai habis untuk cetakan dan 

keper luan kantor departemen kamar.  

contoh: binders, book, carbon paper, dll 

Other Operating Supplies 
Semua biaya bahan dipakai habis yang t idak termasuk dalam t iga 

kategor i  operat ing suppl ies di  atas.  

contoh: decorations, employee transportation, wrapping 
papers and twine 



Food and Beverage 

Semua bahan dipakai  habis di  food and beverage out let  hotel  

d ibebankan ke departemen food and beverage  

Operating supplies yang dibebankan ke departemen ini meliputi: 

•   Biaya-biaya utensils 
•   Guest supplies 
•   Paper supplies 
•   Printing and stationery 
•   Menus 
•   Other Operating Supplies 
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Food and Beverage 
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B IAYA -  B IAYA UTENS I LS  
Semua biaya untuk tool yang digunakan 

dalam proses penyiapan makanan. 
Contoh: butcher knives, spatulas, dan whisks. 

GUEST SUPPL IES   
Biaya bahan dipakai habis untuk diberikan kepada tamu 

hotel secara gratis di food and beverage outlet. 
Contoh; Candy, ice, newspapers, souvenirs, etc. 

PAPER SUPPL IES  
Biaya yang diserap oleh departemen food and 

beverage. 
Contoh: filters papers, nspkins, plates, etc.  



Food and Beverage 
PR INT ING AND STAT IONERY  

Biaya-biaya ini meliputi biaya printed forms, 
service manuals, stationery, dan office supplies 

yang digunakan oleh departemen F&B. 
Contoh: staplers, paper clips, pencils, etc. 

MENUS 
Biaya-biaya ini mencakup semua pembuatan menu untuk 

food and beverage outlet hotel. 

OTHER OPERAT ING SUPPL IES  
Semua biaya-biaya yang tidak termasuk dalam salah satu 

kategori biaya diatas dibebankan ke other operating supplies 
Lihat other operating supplies untuk Rooms sebagai panduan 
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TELEPHONE 
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PR INT ING AND STAT IONERY YANG MEL IPUT I :   
PR INTED FORMS ,  SERV ICE  MANUALS ,  TRAFF IC 

SHEETS ,  STAT IONERY  



LAUNDRY 
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Opert ing suppl ies yang ter id i r i  dar i  c leaning suppl ies, 

laundy suppl ies, dan pr int ing and stat ionery  

• Cleaning Supplies: 
Semua bahan dipakai habis untuk menjaga agar kebersihan dan sanitasi 
kamar. 
• Laundry supplies:  

Biaya-biaya ini terdiri dari alkali, aprons for mangles, bags, laundry bags, etc. 
• Printing and stationery:  

Biaya-biaya ini meliputi biaya printed forms, service manuals, stationery, dan 
office supplies yang digunakan oleh departemen F&B. 



PROPERTY 

OPERATION, 

MAINTENANCE 
• Operating Supplies: 

Biaya printed forms, service manuals, 
stationery and office supplies. 
• Engineering Supplies: 

Biaya-biaya yang dibebankan untuk 
menjaga agar peralatan dan gedung 
hotel. 
Contoh: oils, small tools, waste, dll. 
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HUMAN 

RESOURCES 

Departemen ini memerlukan 
operating supplies yang meliputi 
biaya printed forms, service manuals, 
dan office supplies untuk operasional 
departemennya. 
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Data Processing 

Operating supplies yang dibebankan 
kepada departemen data processing 

meliputi printed forms, service manuals, 
floppy disks, flash disks, dan office 

supplies 
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ADMINISTRATIVE 

AND GENERAL 
Operating supplies yang digunakan di 
administrative and general meliputi manager 
offices dan accounting office. 
 
Contoh:  
Bank Checks, Billing Machines Supplies, 
Transcripts, etc. 

UNIVERSITAS SAHID JAKARTA 
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 



GIFT SHOP 

Operating supplies yang dibebankan ke gift 
shop meliputi cleaning supplies, silver 
cleaner, wrapping paper. 

UNIVERSITAS SAHID JAKARTA 
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 



MARKETING 

Biaya operating supplies yang 
dibebankan ke departemen 
marketing diantaranya mailing lists, 
office supplies, printed forms, dll. 
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TERIMA 
KASIH 
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